A matricula s6 pode realizarse a través de Internet tanto para os Graos como para as
Licenciaturas, Diplomaturas, Enxefierias ou Enxefierias Técnicas.

Existe a posibilidade de matricularse nos Centros Asociados, pero tamén serd a través de
Internet.

Como realizar a matricula

a) Si xa é alumno da UNED debe decidir primeiro si contintia na carreira da que é alumno ou si
pode e lle interesa cambiar ao Grao de substitucién da sua carreira.

b) Unha vez decidida a carreira na que desexa matricularse e consultado o listado das
asignaturas de devandita carreira [Oferta académical, debera seguir as instruciéons que van
aparecendo no programa de matricula.

Existen unhas Téboas de Recofiecemento [Convalidacions, adaptaciéns e recofiecemento de
créditos] entre as asignaturas das actuais carreiras e os Graos que as substitiien polas que o
estudante podera saber que asignaturas lle recofiecen no novo Grao, co que podera decidir si
pasarse ao Grado ou si permanece na actual carreira coa posibilidade de cursar aquelas
asignaturas que, unha vez superadas, vanlle a recofiecer no Grado.

Os estudantes poderan domiciliar o pago, abonar o importe a través de Tarxeta de crédito ou por
abono directo na Entidade Bancaria.

Os estudantes que domicilien e teflan que enviar documentacién axunta (xustificativa de
titulacién e/ou da clase de matricula) enviarana directamente & Facultade na que se matriculan,
especificando o estudo que se vai a cursar (consulta direccién e teléfono de contacto das
Facultades da Uned). O estudante que domicilie o pago e non tefia que enviar documentacion
achega, non remitira nada 4 UNED.

Os estudantes que abonen a matricula na Entidade Bancaria realizarano cos impresos xerados ao
efectuar matricula por Internet. Os que non tefian que enviar documentacion finalizaran o
tramite de solicitude de matricula ao efectuar o pago na Entidade Bancaria

A solicitude de matricula pasa a ser matricula cando a esa solicitude tineselle o pago realizado
por calquera das formas anteriormente descritas. E o momento en que o estudante podera
acceder aos servizos telematicos ofrecidos aos estudantes matriculados na UNED.

Matricula nos Centros Asociados:

A matricula nos estudos de Graos, Licenciatura, Enxefierias, Diplomaturas e Curso de Acceso
para Maiores de 25 anos e para Maiores de 45 anos farase s6 por Internet, ainda que nos Centros
Asociados poden proporcionar postos informaticos, orientacién e apoio para a sta realizacion
por parte do estudante.

O Centro Asociado proporcionara aos estudantes o Carné de Alumno.
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Matricula para os estudantes residentes no estranxeiro

Os estudantes no estranxeiro formalizardn a matricula a través de internet seguindo as
instruciéns da web: www.uned.es

Consulte no Centro de Apoio correspondente a posibilidade de realizar matricula asistida. Si un
estudante se matricula en asignaturas que precisan de practicas debera, previamente, pofierse en
contacto coa Facultade/Escola para asegurarse da stia admision e en que condiciéns.

Matricula para estudantes do Programa de estudos universitarios en Centros
Penitenciarios.

O material de matriculacién serd remitido aos centros penitenciarios antes da apertura do
periodo de matricula. Os Coordinadores de Formacion ou Directores Docentes que coordinen os
ensinos da UNED enviaran os impresos cumprimentados a o:

Programa de Estudos Universitarios en Centros Penitenciarios.

UNED
Apartado de Correos 50.487, 28080 Madrid,

Os estudantes que se atopen en réxime aberto deberan tramitar as sias matriculas a través do
Programa.

A admision da matricula dos estudantes en centros penitenciarios estranxeiros quedara suxeita
aos acordos da Comision Mixta de Seguimento.

Aqueles estudantes que desexen matricularse en mais dunha carreira e/ou curso, exclusivamente
poderan acollerse aos beneficios econémicos do Programa nun deles.

Anulacions e modificacions de matricula nos Graos

Nos Graos as modificacions e ata as anulaciéns de matricula, deben realizarse por Internet a
través do programa de matricula por Internet.

Os efectos producidos nos pagos polas anulaciéns e modificaciéns de matricula seran os
apuntados no punto anterior, asi como o apuntado sobre o desistimiento da beca e as condicions
minimas de matriculacién que se deben cumprir ante a modificacion da matricula.

Anulacions e modificaciéns de matricula en Licenciaturas, Diplomaturas e Enxefierias

Por causas imputables ao interesado (non imputables 4 Administracién Educativa) os
estudantes, poderan solicitar modificacién da sta solicitude de matricula (ampliacién, cambio
ou anulacion total ou parcial de asignaturas) mediante instancia dirixida a o. Sr/a. Decano/a ou
Director/a.

As solicitudes deben remitirse por correo certificado ou por calquera dos medios previstos na
Lei 30/1992, de 26 de novembro, de Réxime Xuridico das Administraciéns Ptblicas e do
Procedemento Administrativo Comun.

Nos casos de concesiéon de anulacion de matricula, reducién ou cambio de asignaturas, os
prezos abonados polo estudante seran obxecto de devolucién para quen se acolleron &
modalidade de pago tnico, ou o correspondente ao primeiro prazo respecto do anulado. Para


http://www.uned.es/

quen opte pola modalidade de pago fraccionado, igualmente sera obxecto de compensacién para
o abono do segundo prazo das asignaturas en que quede matriculado.

Recordase que na UNED, a efectos de limitacién de convocatorias, sé se computa a de setembro
e a dos exames extraordinarios de fin de carreira a aqueles que se presenten 4s mesmas.

Unicamente procederase a anular a matricula ou asignaturas, féra do prazo establecido, cando
dita anulacion vefia provocada por causas imputables & Administracion Educativa.

O desistimiento a beca concedida con posterioridade 4 confirmacion da matricula non levara
consigo a anulaciéon da mesma.

O non pagamento correspondente a asignatura/s cuxa ampliacién conceder terd como efecto a
anulacién de dita/s asignatura/s na matricula. Si a ampliacion vai acompafiada de anulacions ou
modificaciéns que leva consigo pago, ainda que sexan resultado de varias solicitudes, o non
pagamento do importe resultante da/s asignatura/s ampliadas ou modificadas levara consigo que
non forneza efectos a anulacién ou modificacién solicitada, quedando a matricula no seu estado
inicial.

Dentro de leste mesmo prazo, os estudantes que soliciten beca, ademais deberan remitir &
Seccion de Becas peticion de desistimiento da mesma. Para aqueles estudantes que tefian a
condicién de bolseiros non se aceptard modificaciéns de matricula que impliquen quedar
matriculados dun ntimero inferior a 30 créditos en Graos ou plans renovados, ou 3 asignaturas
anuais en plans antigos.

Devolucion do importe da matricula

A tenor do establecido no artigo 27.5 da Lei 8/89 de Taxas e Prezos Publicos de 13 de abril
(BOE do 15) e demais lexislacién vixente respecto diso teran dereito a devolucion:

-Quen houberen efectuado abonos superiores aos dos prezos publicos en vigor por erros
materiais ou de feito e os aritméticos na autoliquidacion.

-Cando se obtivo, con posterioridade ao abono do importe da matricula, beca ou axudas ao
estudo que, segundo a normativa vixente, leven consigo gratuidade de matricula.

-Cando con posterioridade ao abono certifiquese acharse no momento de realizar a matricula en
situacién administrativa ou legal que leve consigo gratuidade, salvo as excepcions legalmente
contempladas.

-Cando, por causas non imputables ao obrigado ao pago do prezo por servizos académicos
universitarios, non se preste devandito servizo.

-Procedera a devolucion do importe de matricula ante a anulacién da mesma por falecemento do
estudante durante o curso académico. Deberase aportar certificado de defuncion e declaracién
de herdeiros ou testamento.

-Cando a titulacién presentada polo interesado non lle conceda acceso a cursar estudos
universitarios.

-En ningtin caso procederda a devolucion dos prezos abonados en concepto de servizos de
Secretaria por formacion de expediente académico.



A devolucién do importe nestes supostos, solicitarase mediante instancia dirixida ao Excmo. Sr.
Reitor Magnifico da Universidade.

Deber4d acompaniar 4 solicitude de devolucion, orixinal ou copia do pago (exemplar "para o
estudante”, cando o pago fagase en impreso normalizado ou do impreso da Entidade bancaria
onde se efectuou o abono.

Debera acompafiar igualmente 4 instancia o xustificante correspondente, cando o motivo polo
que se solicita a devolucién esixa ser xustificado.

No caso de que nos Graos a solicitude de devolucion de importe poida realizarse por Internet,
habera que seguir as instruciéns concretas que aparezan en devandito procedemento para poder
utilizalo.

Niumero maximo de asignaturas a matricular

A Xunta de Goberno na stia reunion do 17 de marzo de 1999 acordou con caracter xeral que os
estudantes non poderan matricularse, nun mesmo curso académico, de mais de dez asignaturas
anuais ou doce cuadrimestrais. No entanto, o Vicerrectorado de Ordenacién Académica, a
solicitude debidamente razoada e documentada dos interesados e previo informe favorable dos
Sres. Decanos e Directores de Escola, podera autorizar excepcions a esta norma xeral.

Nos plans renovados o limite maximo establecido polo RD 1497/87 de Plans de estudos, para a
carga lectiva anual é de 90 créditos.

Nos Graos o numero minimo de créditos matriculados serd dunha asignatura, salvo que para
finalizar o Grao falte un nimero menor de créditos, e o0 maximo 90 en cada curso académico.
Podera superarse este limite con autorizacion do Vicerrectorado de Ordenacion Académica,
previo informe favorable do Decanato ou Direccion respectivo en funciéon do expediente
académico do solicitante.



